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01章节 PART
系统要求



系统环境要求

• 操作系统要求：

     Windows 7以上

• 软件要求：

     安装Chrome浏览器，版本 70以上



02章节 PART
工作流程



报名机构报名流程
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03章节 PART
机构报名



机构报名——登录系统

操作说明

使用Chrome浏览器访问

http://hx.jndj.zjyun.org/login，

使用海峡人才下发的账号和密码登

录系统

注意：

请不要使用之前的手机号，请使用

海峡新下发的账号登录



机构报名——修改登录密码
操作说明

登录系统后点击右上方的报名机

构名字，进入机构设置页面



机构报名——修改登录密码
操作说明

点击“个人资料”，点击“修改密

码”，然后输入。



机构报名——进入计划
操作说明

点击上方的“进入计划”，选

择对应的报名计划，点击“进

入”。



机构报名——计划进度查询
操作说明

进入计划后，点击“计划流程

查看”可以看到当天计划的状

态



机构报名——报名录入
操作说明

点击”报考管理”，“报名

录入”，了解报名的开始和

结束时间。在这个时间区域

间里，可以进行报名。

注意：

报名成功的标准是将报名数

据提交且海峡审核通过，所

以必须在结束日前提交全部

报名数据。



机构报名——报名录入——方式1
操作说明

方式1为单个录入，需要按照提示的信息逐个录

入考生。带“*”的字段是必填项



机构报名——报名录入——方式2
操作说明

点击 “报名录入”，点击右边

的“导入考生”，下载导入模

板。



机构报名——报名录入——方式2
操作说明

使用excel表格录入信息，保存后，

选择文件点击“导入”即可导入数

据。

注意：

• 使用excel进行表格编辑

• 部分字段有下拉项，请保证填写

内容和下拉项一致

• 必填字段必须填写

• 如果导入失败可以下载失败原因

• 居住区域和报名区域必须和录入

时的格式保持一致



机构报名——照片导入

操作说明

点击“报名管理”，“我

的考生”，点击“照片导

入”



机构报名——照片导入
操作说明

将照片命名成考生的证件号码，并

将照片压缩成zip格式，选择zip后，

点击“确认上传”即可完成操作。

注意：

• 照片文件支持jpg、png、gif

• 文件必须压缩成zip

• 压缩文件不能包含目录



机构报名——上传资质证明

操作说明

点击“我的报名”，直接

点击“查询” ，选择需要

上传资质证明的考生后方

的“查看报名”

注意：

资质证明包括：证件照片、

申请表、毕业证等，请按

照要求进行上传。



机构报名——上传资质证明

操作说明

点击下方的“修改报考信息”

增加资质证明文件



机构报名——上传资质证明
操作说明

点击“资质查看”，依次点

击“附件上传”按钮上传所

需要的附件，点击“保存”。

注意

• 资质文件支持，jpeg、

png、gif、bmp，最大不

超过200k

• 每个类型的资质文件支持

5个附件



机构报名—— 补考提取
操作说明

对于需要参加补考的考生，

点击“补考提取”，可以提

取历史的考生信息。

注意：

补考考生提取后因为历史考

生没有资质证明信息，需要

按照说明中的方式再次上传

资质证明。

补考信息两年有效



机构报名——提交考生

操作说明

点击“报名提交”，点击“提交

所有考生”可以提交至上级机构。

注意：

报名数据必须在报名结束日前提

交，否则报名将视为无效。

如果提交信息有误，请联系海峡

人才审核不通过退回。



上传缴费凭证
操作方式：

点击“收费管理”，“收

费查看”，可以看到需要

支付的费用，根据这个费

用向海峡人才付款。

海峡人才在确认缴费后，

会在实收处显示金额。



上传缴费凭证
操作方式：

报名机构在缴费完成后，

需要将缴费凭证截图，并

将图片上传至平台。

点击“收费凭证上传”，

“上传凭证”按钮，将图

片上传到平台。

海峡人才在看到付款凭证

后会确认缴费。

注意：

未缴费的报名数据将视为

无效数据，不能编排。



04章节 PART
打印准考证



打印准考证
操作方式：

海峡人才在发布准考证后，

报名机构点击“准考证管

理”，通过条件查询 或者直

接点击“查询”可以看到发

布的准考证。



打印准考证
操作方式：

勾选需要打印的准考证，点

击“打印准考证”



打印准考证
操作方式：

如果电脑有打印设备可以直接打印，

如果没有打印设备，也可以将准考

证另存为PDF，到可以打印的电脑上

打开后再次打印。



05章节 PART
成绩查询



成绩查询
操作方式：

海峡人才在发布成绩后，报名机构点击

“成绩管理”，“成绩查看”，输入条

件或者直接点击“查询”就可以看到发

布的成绩。



06章节 PART
证书查询



证书查询
操作方式：

海峡人才在发布证书后，报名机构点击

“证书管理”，“证书查看”，输入条

件或者直接点击“查询”就可以看到发

布的证书信息。


